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• Pentru consemnarea rezultatelor votării  la alegerile locale 2024, 
preşedintele biroului electoral al secţiei de votare va încheia 
patru tipuri de procese-verbale (câte 3 exemplare pentru fiecare 
tip):

• 1. P/SV  - privind consemnarea rezultatelor votǎrii pentru primar 

• 2. CL/SV – privind consemnarea rezultatelor votǎrii pentru 
consiliului local

• 3. CJ/SV - privind consemnarea rezultatelor votǎrii pentru 
consiliului judeţean

• 4. PCJ/SV - privind consemnarea rezultatelor votǎrii pentru 
preşedintele consiliului judeţean

• Procesele verbale vor fi semnate olograf de catre membrii biroului 
electoral al sectie de votare, pe fiecare pagina, in partea stanga  a 
paginilor fara a afecta datele inscrise.(Hot. BEC, nr.154 H/21.05.2024).

• Cate un exemplar al fiecarui tip de proces verbal se afiseaza la loc 
vizibil la sediul biroului electoral al sectie de votare.











• Fiecare secţie de votare va primi câte un plic alb în care vor fi 5 folii 

cu câte 15 de exemplare ale fiecǎrui tip de proces verbal (in a cincea 

folie vor fi procesele verbal pentru alegerile europarlamentare). Pe 

plic sunt menţionate numarul circumscripţiei electorale din care 

face parte secţia dumneavoastrǎ şi numǎrul secţiei de votare

(inclusiv localitatea). 

• Datele se vor completa doar pe aceste tipizate.

(nu folosiţi copii xerox-nu se pot scana!).

• Procesele verbale (folosite pentru alegerile locale) sunt 

personalizate până la nivel de secţie de votare (atât în antet, cât 

şi în subsolul fiecăreia din cele  patru pagini).

Va rugam sa verificati ca ati primit plicul pentru sectia dumneavoastra!



• La completarea proceselor-verbale se va folosi pix cu mină de 

culoare albastră sau neagră. 

• Informaţiile de tip text (datele de identificare:, sat, strada, nr.,  

preşedintele, locţiitorul, membrii B.E.S.V., inclusiv apartenenţa 

politică -unde este cazul) se vor scrie cu majuscule. 

• Datele numerice se înscriu cu exactitate în căsuţele destinate 

acestui scop, prin aliniere la dreapta, cifra unităţilor regăsindu-se 

în ultima căsuţă. În căsuţele în care nu avem cifre nu se trece 

nimic [zero, X, nici măcar liniuţă (-)], inclusiv în căsuţele rămase 

libere înaintea cifrelor înscrise în acestea.

• Nu se face niciun total la finalul punctului g, totalul voturilor valabil 

exprimate se inregistreaza doar la punctul c.

• Procesele-verbale nu trebuie să conţină corecturi şi ştersături

• Procesele-verbale deteriorate sau corectate cu pastă corectoare, nu 

vor fi acceptate la prelucrare

• MARE ATENŢIE LA CODUL “ QR” DE PE FIECARE PAGINĂ!



Preşedintele biroului electoral al secţiei de 

votare va asigura, pentru fiecare tip de 

proces-verbal, verificarea datelor consemnate 

în toate exemplarele fiecărui tip de proces-

verbal conform CHEILOR DE CONTROL

înscrise pe machetele personalizate primite 



a - Numărul total al alegătorilor prevăzut în listele electorale existente în secţia de
votare. Este interzis ca pe aceste liste sa existe stersaturi, modificari sau completari 
cu exceptia celor prevazute de lege ( art.85 alin.(4) lit.d), art.87 si art.91 alin.(2) din
Legea nr. 115/2015 cu modificarilw si completarile ulterioare       
Cheia de control: pct. a = pct. a1 + pct. a2 + pct. a3 + pct. a4 

a1 - Numărul total al alegătorilor potrivit listei electorale permanente  
Se completează numărul alegătorilor înscrişi în lista electorală permanentă, scazand
pozitiile radiate din lista, în urma notificărilor primite prin sistemul informatic şi a
înscrierii în extrasul de pe lista permanentă utilizat pentru urna specială. 
Cheia de control: pct. a1 ≥ pct. b1

a2 - Numărul total al alegătorilor potrivit copiei de pe lista electorală complementară
Se completează numărul alegătorilor înscrişi în copia de pe lista electorală
complementară (alegători – cetăţeni ai Uniunii Europene cu drept de vot, care au
domiciliul sau reşedinţa în raza teritorială a secţiei de votare respective), scazand
pozitiile radiate din lista, în cazul în care, dintre aceşti alegători, au fost persoane
care au votat prin intermediul urnei speciale şi au fost înscrise în extrasul de pe lista
complementară utilizat pentru urna specială. 
Cheia de control: pct. a2 ≥ pct. b2

a3 - Numărul total al alegătorilor potrivit listei electorale suplimentare
Se completează numărul alegătorilor înscrişi în listele electorale suplimentare,
scazand pozitiile radiate din lista, în urma înscrierii în extrasul de pe lista
suplimentară utilizat pentru urna specială.
Cheia de control: pct. a3 ≥ pct. b3; de regulă este egalitate, inegalitatea este excepţie
şi se va menţiona motivul apariţiei acesteia, la pct. h 

10



b - Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne, înscrişi în listele 
electorale existente în secţia de votare 
Cheia de control: pct. b = pct. b1 + pct. b2 + pct. b3 + pct. b4

a4 - Numărul total al alegătorilor în cazul cărora s-a folosit urna specială
Se completează numărul alegătorilor înscris în extrasele întocmite de preşedintele
biroului electoral al secţiei de votare: alegători care nu se pot deplasa (boală,
invaliditate, deţinuţi, arest la domiciliu), care domiciliază în localitate sau în raza
teritorială a circumscripţiei electorale şi au solicitat exercitarea dreptului la vot prin
intermediul urnei speciale.
Atenţie: în momentul înscrierii alegătorilor în extras, aceştia vor fi radiaţi din
celelalte liste existente la secţie. 
IMPORTANT: O persoană poate să apară pe o singură listă.
Cheia de control: pct. a4 ≥ pct. b4; de regulă este egalitate, inegalitatea este excepţie
şi se va menţiona motivul apariţiei acesteia, la pct. h 

b - Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne 
Rezultă din însumarea punctelor b1, b2, b3 şi b4
Cheia de control: pct. b = pct. b1 + pct. b2 + pct. b3 + pct.b4

b1– Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne, înscrişi în lista
electorală permanentă

Se completează rezultatul numărării semnăturilor din lista electorală permanentă. 

b2 - Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne, înscrişi în copia de pe
lista electorală complementară 
Se completează rezultatul numărării semnăturilor din copia listei electorale
complementare. 
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c – Numărul total al voturilor valabil exprimate

Se înscrie numărul buletinelor de vot scoase din urnă şi care au fost declarate
valabile de către membrii biroului electoral al secţiei de votare

Cheile de control: pct. c ≤ pct. b – pct. d 

                                  pct. c = suma voturilor valabil exprimate la pct. g

Atenţie: pct. c < pct. b – pct. d; Corecţie (dacă diferenţa este mare şi e o
greşeală) sau explicaţie la pct. h. Inegalitatea poate să apară doar dacă
alegătorul nu a introdus buletinul de vot în urnă.

d – Numărul voturilor nule
Se înscrie numărul buletinelor de vot scoase din urnă şi care au fost declarate
nule de către membrii biroului electoral al secţiei de votare.
Atentie: buletinele de vot nule nu intra in calculul voturilor valabil exprimate!

b3 - Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne, înscrişi în lista
electorala suplimentara 
Se completează rezultatul numărării semnăturilor din lista electorală suplimentară.

b4 - Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne, în cazul cărora s-a
folosit urna specială 
Se completează rezultatul numărării semnăturilor din extrasele din listele electorale
utilizate pentru votul cu urna speciala

IMPORTANT: Punctele a, a1, a2, a3, a4, b, b1, b2, b3, b4 trebuie sǎ
fie identice în toate cele patru tipuri de procese verbale întocmite la
secţia de votare.
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f - Numărul buletinelor de vot neîntrebuinţate şi anulate 
Se înscrie numărul buletinelor de vot care au rămas nefolosite şi au fost anulate
la finalul scrutinului, respectiv buletinele de vot care nu au ajuns în urnă
(buletinul afişat la avizierul secţiei ca model, nu se ia în calcul).
ATENŢIE: aici veţi include şi acele buletine de vot care au fost anulate ca urmare a
solicitării participantului de a primi un alt buletin de vot, deoarece a aplicat
ştampila greşit, cu condiţia să nu fi introdus buletinul de vot în urnă. Această 
situaţie se va menţiona la pct. h.
Cheie de control suplimentară: pct. f = pct. e – pct. b
Atenţie: pct. f # pct. e – pct. b; dacă nu se verifică egalitatea, procesul verbal
este greşit. Pentru situaţiile excepţionale se vor preciza la pct. h, motivele care au 
condus la această situaţie. 
A nu se confunda buletinele de vot nule , cu cele anulate!

e – Numărul buletinelor de vot primite

Se înscrie numărul buletinelor de vot care au fost primite de secţia de votare ; nu
se ia în calcul buletinul de vot anulat care a fost primit pentru afişare; daca la 
deschiderea pachetelor aveti buletine in plus/minus treceti BV efectiv primite  

( intocmiti un proces verbal si faceti mentiune la pct. h)

Cheia de control: pct. e ≥ pct. c + pct. d + pct. f (Inegalitatea poate să apară doar
dacă alegătorul nu a introdus buletinul de vot în urnă.)

Atenţie: pct. e > pct. c + pct. d + pct. f; Corecţie (dacă diferenţa este mare şi e o
greşeală) sau explicaţie la pct. h

IMPORTANT: În cazul în care la pct. c este inegalitate, obligatoriu trebuie să
existe inegalitate şi la pct. e, cu aceeaşi diferenţă.
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g - Numărul voturilor valabil exprimate, obţinute de fiecare
listă de candidaţi şi de fiecare candidat independent (în
cazul CL/SV şi CJ/SV), respectiv de fiecare candidat la funcţia
de primar/preşedinte consiliul judeţean (în cazul P/SV şi
PCJ/SV) – se înscrie numărul voturilor valabil exprimate
obţinute de fiecare competitor electoral care este trecut pe
procesul verbal.
În cazul în care unul sau mai mulţi candidaţi nu au obţinut
niciun vot, se va înscrie cifra zero, o singura data in casuta 
din dreapta.
Nu se admit corecturi sau adăugiri la lista
candidaţilor/candidaţi.
ATENŢIE: să nu existe inversări ale voturilor între listele de
candidaţi/ candidaţi!
Este interzis să se efectueze corecturi ale cifrelor ce atestă
voturile valabil exprimate obţinute de fiecare lista de 
candidaţi/candidaţi. 
Orice modificare a datelor înscrise în procesele verbal si 
incarcate in SIMPV se va putea efectua doar după emiterea
unei hotărâri a Biroului electoral de circumscripţie locală.
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ATENTIE: pentru prevenirea consemnarii eronate a 
voturilor ca urmare  a situatiilor in care alegatorii, din 
neatentie, introduc buletine de vot in alta urna decat cea 
specifica fiecarei categorii, numararea voturilor va incepe 
doar ulterior definitivarii operatiunilor de separare a 
buletinelor de vot pe cele cinci categorii (Hot. BEC nr 
154H/21.05.2024, art.3, alin.3)



Se completează citeţ numele şi prenumele preşedintelui, a 
locţiitorului şi ale membrilor biroului electoral al secţiei de
votare,apartenenta politica, se semnează şi se ştampilează cu
ştampila de control a secţiei de votare. 

i - Numărul ştampilelor cu menţiunea VOTAT la începerea
votării; se menţionează dispariţia uneia sau mai multor
ştampile, dacă este cazul, precum şi starea sigiliilor de pe urne
la încheierea votării
Se completează informaţiile solicitate.

h - Expunerea pe scurt a întâmpinărilor formulate şi a modului
de soluţionare a acestora, precum şi a contestaţiilor înaintate
biroului electoral judeţean
Se completează informaţiile solicitate, dacă este cazul. 
În plus, se va înscrie dacă este cazul:
-    Cauzele apariţiei inegalităţilor la punctele c şi e
- Motivele pentru care numărul buletinelor de vot
neîntrebuinţate şi anulate diferă de cel rezultat din diferenţa
dintre numărul buletinelor de vot primite şi numărul total al
alegătorilor care s-au prezentat la urne (pct. f # pct. e - pct. b).
-  Menţiune privind anularea buletinelor de vot înmânate
alegătorilor, dar care nu au fost introduse în urnă, aceştia
solicitând primirea unui alt buletin de vot, deoarece au aplicat
greşit ştampila „VOTAT.
-  Motivele pentru care unii membrii ai biroului electoral al
secţiei de votare nu au semnat procesul verbal.
- Menţiune privind lipsurile constatate la numărarea
buletinelor de vot primite şi transferul de buletine de vot la/de
la alte secţii de votare.

15



PRECIZĂRI SUPLIMENTARE

• După centralizarea rezultatelor votării (pe baza tabelelor prevazute in lege) se completează în
ciornă câte un proces verbal, separat pentru consiliul local, pentru consiliul judeţean, pentru
primar, precum şi pentru preşedintele consiliului judeţean şi cu sprijinul operatorului de calculator,
se introduc datele în aplicaţia informatică instalată pe tabletă (FVC) şi se verifică electronic, prin
intermediul corelaţiilor din aplicaţie, dacă cifrele înscrise sunt corecte si pot asigura intocmirea 
proceselor verbal conform legii.

         Atenţie: în plus faţă de erorile care pot să apară la introducerea datelor în procesul verbal (eroare = 
nu se respectă cheile de control înscrise pe procesul verbal), sistemul poate semnala şi atenţionări. 
Este obligatoriu să verificaţi corelaţiile semnalate de atenţionări. Dacă este o greşeală se vor 
corecta cifrele, iar dacă se acceptă atenţionarea se va menţiona la pct. h motivul pentru care se 
acceptă.

• FOARTE IMPORTANT: presedintele sectiei de votare se va asigura ca numarul alegatorilor inscrisi 
in listele electorale (pct.: a, a1, a2, a3, a4) respectiv al alegatorilor care s-au prezentat la urne, 
atat pe tota (pct.b), cat si pe fiecare lista in parte ( pct.: b1, b2, b3, b4) este identic in toate cele 4 
tipuri de procese-verbale si va asigura inscrierea corecta in procesele-verbale a voturilor valabil 
exprimate pe fiecare competitor electoral, in conformitate cu rezultatele numararii voturilor si 
totalizarii acestora ( activitati prevazute in Hot. 154 H/21.05.2024, art. 7).

• În cazul în care tableta nu semnalează erori sau atenţionări, se întocmesc trei exemplare identice 
pentru fiecare dintre cele 4 tipuri de procese verbale (se vor copia cifrele care apar în fişierul pdf  
pe care îl generează sistemul pe tabletă, în PV pe suport de hârtie pe care l-aţi primit), se 
completează citeţ numele şi prenumele preşedintelui, a locţiitorului şi ale membrilor biroului 
electoral al secţiei de votare, se semnează şi se ştampilează cu ştampila de control a secţiei de 
votare. Se verifică să fie completate datele de identificare ale secţiei de votare, cifrele înscrise să fie 
identice cu cele introduse anterior în aplicaţie, se semneaza olograf in partea stanga fiecare pagina
de catre toti membrii sectie de votare pentru toate tipurile de procese verbale şi se fotografiază 
fiecare pagină a procesului verbal, apoi operatorul de calculator asigură incarcarea in SIMPV atat a
fotografiei proceselor verbal (PV poza) cat si a datelor inscrise in aplicatia de verificare a
corelatiilor (FVC), care se publica pe sit-ul AEP.
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• Procesele verbale care se aduc la biroul electoral de circumscripţie NU vor avea
ştersături.

• Nu se vor primi procese verbale corectate, nici măcar cu îngroşări ale cifrelor!
• Preşedintele biroului electoral al secţiei de votare va avea asupra sa, obligatoriu, în

momentul predării materialelor la BECL, ştampila de control a secţiei de votare. 
• Orice modificare a datelor înscrise în procesele verbale se va putea efectua doar

după emiterea unei hotărâri a biroului electoral de circumscripţie locală. Corecturile
în PV hârtie vor fi efectuate de către preşedinţii birourilor electorale ale secţiilor de
votare şi vor fi certificate prin semnătura acestora şi aplicarea ştampilei de control a
secţiei de votare.

• Presedintii birourilor electorale de circumscriptie vor verifica daca eventualele
corectii au fost realizate pe ambele exemplare ale proceselor-verbale si vor semna in
dreapta sus a proceselor-verbale, ca acestea au fost verificate.
– Corecturile datelor introduse în tableta precum şi fotografierea PV hârtie

corectat (daca este cazul) se vor realiza cu sprijinul operatorului de calculator,
după fotografierea şi încărcarea în sistem a hotărârii biroului electoral de
circumscripţie locală (in sectiunea destinata acestui scop) şi deblocarea tabletei.
Operatorul de calculator transmite corectiile in SIMPV.

• Orice alte modificari ale proceselor-verbale vor fi facute numai in baza hotararilor
pronuntate ca urmare a solutionarii contestatiilor de catre biroul electoral de
circumscriptie, urmand a fi asumate prin semnatura presedintelui si stampila biroului
electoral care a adoptat hotararea.



GRESELI GRAVE LA  ALEGERILE LOCALE 

PRECEDENTE

• Inregistrarea eronata a alegatorilor de la pct. a1 fara a se scadea alegatorii care au votat 

cu urna speciala, care genereaza greseli si la pct. a; sunt atentionari (datele din 

procesul-verbal hartie difera de cele din baza de date SIMPV), dar nu se accepta la BEJ; 

in plus orice atentionare aparuta in tableta trebuie sa aiba explicatie la pct.h

• Inregistrarea eronata la pct. a1, a tuturor alegatorilor de la pct.a (in loc sa se completeze 

total alegatori din sectie la pct.a, se completeaza la a1), si in acest caz o sa apara 

atentionare pe tableta;  din acest motiv este indicat sa se inceapa completarea datelor 

cu punctele a1, a2, a3, a4 si apoi sa se treaca totalul la pct.a

• Inregistrarea eronata la pct. b1, a tuturor alegatorilor care s-au prezentat la urne; s-

a completat totalul alegatorilor prezenti (in urma numararii semnaturilor din liste) la 

pct.b1, in loc sa fie completat la pct. b- o greseala grava si frecvenata mai ales la sectile 

din municipiul Botosani; din acest motiv trebuie incepute completarile cu punctele: 

b1, b2, b3, b4 si apoi realizat totalul la punctul b, altfel o sa rezulte ca ati avut mai 

multi alegatori prezenti la urne decat cel real, pentru care nu se vor mai regasi buletine 

de vot in urna

• Inregistrarea tuturor voturilor scoase din urna (valabil exprimate +nule) la pct.c , unde 

trebuie inregistrate doar voturile valabil exprimate; voturile nule se inregistreaza separat 

si doar la pct.d, iar pct.c este egal strict cu suma voturilor valabil exprimate de la pct.g
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ATENTIE!

• inregistrarile gresite de la punctele: 

     a, a1, a2. a3. a4 (alegatori din listele electorale) 

     b, b1, b2, b3, b4 (alegatori prezenti la urne)

genereaza probleme foarte mari, afectand finalizarea 

procesului electoral la nivel de circumscriptie locala si la 

nivel de circumscriptie electorala judeteana-nu se poate 

finaliza judetul

Toate erorile si atentionarile nejustificate (pentru care nu 

exista explicatie) referitoare la aceste puncte trebuie 

depistate si rezolvate la biroul electoral de circumscriptie
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